Przeprowadzenie zewnetrznej ewaluacji projektu
Zapewnienie kompleksowego wsparcia pokrzywdzonym przestepstwem,
osobom najblizszym oraz swiadkom przez OOPPP w Kaliszu.

Zdunska Wola, dn. 22.11.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. ZAMAWIAJACY

Stowarzyszenie , Trampolina dla Polski” Oddziat w Zduriskiej Woli
ul. taska 88

98-220 Zdunska Wola

Il. SZCZEGOLOWY OPIS ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenia zewnetrznej ewaluacji projektu ,,Okregowy
Osrodek Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem Trampolina”. Przeprowadzenie ewaluacji
pokaze, czy realizowane zadanie odpowiada na zdiagnozowane potrzeby, czy osigga
zaplanowane cele, rezultaty i produkty. Ewaluacja zadania dostarczy wnioski, ktére moga by¢
wykorzystywane przy realizacji zadania w kolejnych latach lub podobnych projektéw
w przysztosci.

Opis projektu:

Nazwa beneficjenta: Stowarzyszenie , Trampolina dla Polski” Oddziat w Zduriskiej Woli

Adres siedziby beneficjenta: 98-220 Zduriska Wola, ul. taska 88

Tytut projektu: Zapewnienie kompleksowego wsparcia pokrzywdzonym przestepstwem,
osobom najblizszym oraz Swiadkom przez OOPPP w Kaliszu.

Ogolna charakterystyka projektu:

Zadanie polega na zminimalizowaniu skutkdw pokrzywdzenia przestepstwem
w okresie od 1 stycznia 2022 roku do 31 grudnia 2025 roku poprzez swiadczenie pomocy
w Okregowym Osrodku Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem w Kaliszu oraz Lokalnych
Punktach w Ostrowie WIkp., Krotoszynie, Ostrzeszowie, Kepnie, Pleszewie i Jarocinie
w ramach Programu Pomocy Osobom Pokrzywdzonym Przestepstwem na lata 2019-2025.
W zakresie zadania jest udzielana pomoc prawna, psychologiczna, psychoterapeutyczna,
psychiatryczna oraz materialna 1100 osobom pokrzywdzonym przestepstwem i osobom im
najblizszym oraz swiadkom i osobom im najblizszym na ternie wyzej wymienionych obszaréw
wojewoddztwa wielkopolskiego. Projekt finansowany jest ze sSrodkéw Funduszu Pomocy
Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci.

Tytut, numer i data zawarcia umowy o dofinansowanie projektu oraz anekséw do umowy

o dofinansowanie:

Umowa nr DFS-VI.7211.49.2021 z dnia 13.01.2022 r. na powierzenie realizacji zadan
ze Srodkéw Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu
Sprawiedliwosci w zakresie Udzielania pomocy osobom pokrzywdzonym przestepstwem oraz
osobom im najblizszym, Udzielania pomocy swiadkom i osobom im najblizszym dla jednostek
niezaliczanych do sektora finanséw publicznych i niedziatajgcych w celu osiggniecia zysku,
w tym stowarzyszen, fundacji, organizacji i instytucji na lata 2022-2025.
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I1l. OPIS SPOSOBU REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

a)

d)

e)

Okres podlegajacy
audytowi zewnetrznemu: od 01.01.2022 r. do 31.10.2022 r.

Rodzaj i ilos¢
whnioskéw beneficjenta o podlegajgcych badaniu audytowemu:

Weryfikacja stopnia Weryfikacje losowej Weryfikacja losowej préby

realizacji zatozonych proby dokumentéw whnioskow oséb pokrzywdzonych

celéw i rezultatéw finansowo-ksiegowych przestepstwem, oséb najblizszych i
Swiadkow

1 x cel gtéwny 10 % ze 174 10 % ze 365

5 x cele szczegdtowe

30 x rezultaty

Miejsce przechowywania dokumentacji dotyczacej projektu: 62-800 Kalisz, ul. KosSciuszki 24
Audyt zewnetrzny projektu powinien obejmowac przede wszystkim nastepujace
minimalne zagadnienia:

sprawdzenie realizacji projektu zgodnie z umowag o dofinansowanie projektu
i obowigzujgcymi przepisami prawa tj. w szczegdlnosci sprawdzenie:

a. prawidtowosci kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach projektu

b. prawidtowosci prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczgcej realizacji
projektu lub posiadania wyodrebnionego kodu ksiegowego, umozliwiajgcego
identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych i bankowych przeprowadzonych
dla wszystkich wydatkow w ramach Projektu (przejrzystosci wydatkowania srodkéw
w ramach projektu),

c. sprawdzenie poprawnosci poniesienia wydatkéw w ramach realizowanego projektu
udokumentowanych fakturami lub innymi dokumentami ksiegowymi o réwnowaznej
wartosci dowodowej potwierdzonymi przelewami (wyciggami z rachunku
bankowego) lub dowodami wptaty (raportami kasowymi)

d. sprawdzenie terminowosci rozliczania srodkéw finansowych w ramach projektu

e. sprawdzenie prawidtowego wypetniania i kompletowania zatgcznikow wnioskéw
0s6b pokrzywdzonych przestepstwem, oséb najblizszych i Swiadkow.

5. W celu stwierdzenia, czy projekt jest realizowany zgodnie z umowg o dofinansowanie
projektu, a wydatki sg kwalifikowane, w szczegélnosci sprawdza sie:

realizacje zakresu rzeczowego projektu,

faktyczne i rzeczywiste poniesienie zadeklarowanych wydatkéw w ramach projektu, tj.

potwierdzenie dowodami zaptaty oraz osiggniecie faktycznego efektu rzeczowego

kwalifikowalnos$¢ poniesionych wydatkéw, sposéb ich dokumentowania i ujecie na rachunku

bankowym wyszczegélnionym w ewidencji ksiegowej Beneficjenta; zgodnosé kwot

wynikajacych z wnioskdw o ptatnos¢ z zapisami ksiegowymi, w rozbiciu na poszczegdlne

kwoty wydatkow kwalifikowanych,

wiarygodnos¢ czesci sprawozdawczych wnioskdw beneficjenta o pfatno$é, poprzez

weryfikacje

i potwierdzenie wykonania prac, istnienia zakupionych towardéw oraz wykonania ustug/robdét,

czy dostarczonych dostaw w ramach projektu,

pozostatg dokumentacje dotyczgcy projektu, w tym wnioski oséb pokrzywdzonych

przestepstwem, oséb najblizszych i Swiadkéw wraz z niezbednymi zatgcznikami.



a)

b)

c)
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Rezultaty przeprowadzonego audytu zewnetrznego projektu:

Po przeprowadzeniu audytu zewnetrznego projektu, audytorzy zewnetrzni zobowigzani sg do
przygotowania sprawozdania z audytu zewnetrznego projektu.

Audytorzy zewnetrzni sg zobowigzani zachowa¢ poufnosé i nie naruszaé tajemnic okreslonych
w odrebnych przepisach, w tym tajemnicy przedsiebiorstwa. Nie moze to jednak wptywac na
merytoryczng tresé sprawozdania.

Zamawiajacy zaleca aby sprawozdania z audytu zewnetrznego projektu zawierato minimalny
nastepujacy zakres:

podstawowe informacje o Beneficjencie i realizowanym przez niego projekcie (nazwa, adres
siedziby, NIP i REGON Beneficjenta, tytut projektu, numer i tytut umowy o dofinansowanie
projektu oraz ewentualnych aneksow)

nazwa, adres siedziby, NIP i REGON osoby/podmiotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny
projektu,

imiona i nazwiska audytoréw zewnetrznych przeprowadzajgcych audyt zewnetrzny projektu,

oswiadczenie audytora zewnetrznego projektu oraz oséb wykonujgcych czynnosci audytu
zewnetrznego projektu o niezaleznosci od audytowanej jednostki oraz o zachowaniu
poufnosci i nienaruszaniu tajemnic okreslonych w odrebnych przepisach, w tym tajemnicy
przedsiebiorstwa,

data rozpoczecia i zakonczenia audytu zewnetrznego projektu,

zakres przedmiotowy audytu zewnetrznego projektu,

podjete dziatania i zastosowane techniki audytu (w tym metoda doboru i wielkosci préby do
badania — jezeli dotyczy),

ustalenia stanu faktycznego, w tym jego ocene, wskazanie stwierdzonych ewentualnych
problemdw, zagrozen w trakcie realizacji projektu wraz ze wskazaniem ich przyczyn, wagi
i skutkdw uchybien oraz, czy jakikolwiek z tych problemdéw ma charakter systemowy, a takze
uwagi i wnioski w sprawie usuniecia stwierdzonych uchybien, rekomendacje oraz zalecenia,
jak réwniez wymagane dziatania naprawcze, usprawniajgce i zapobiegawcze (jezeli s3
mozliwe)

wdrozenie zalecen przeprowadzonych kontroli oraz usuniecie uchybien, jesli takie zostaty
wykryte i jezeli to jest mozliwe

opinie o projekcie, stanowigcg element sprawozdania, wydana na podstawie ustalen
zawartych w sprawozdaniu,

podpisy kazdego z audytoréw zewnetrznych przeprowadzajgcych audyt zewnetrzny projektu,
miejsce i date dzienng sporzadzenia oraz podpisania sprawozdania z audytu zewnetrznego
projektu.

Wszystkie strony sprawozdania powinny byé ponumerowane i parafowane przez audytoréw
zewnetrznych oraz Beneficjenta.

Sprawozdanie powinno w sposdb bezstronny, kompletny, zrozumiaty, jednoznaczny, jasny,
rzetelny, zwiezty i zgodny ze stanem faktycznym przedstawi¢ wyniki audytu zewnetrznego
projektu (ustalenia i wnioski). Wnioski i opinie zawarte w sprawozdaniu powinny wynikac
w szczegblnosci z dokumentacji audytu zewnetrznego projektu. Potwierdzenie i opinia
zawarta przez audytoréw zewnetrznych w sprawozdaniu dotyczy m.in. dokumentow, kwot i
informacji odnoszacych sie do projektu, istniejgcych do momentu przeprowadzenia audytu
zewnetrznego projektu.
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IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Audyt zewnetrzny na projekcie ,Okregowy Osrodek Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem
Trampolina” zostanie przeprowadzony w terminie do dnia 20.12.2023 r.

2. Po przeprowadzeniu audytu zewnetrznego projektu, audytorzy zewnetrzni zobowigzani sg —
w terminie do 6 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia ostatniej czynnosci audytowej
(rozumianej jako ostatnia czynnos¢ wykonana u Beneficjenta koriczgca audyt zewnetrzny) —
do przygotowania i przekazania Beneficjentowi sprawozdania z audytu zewnetrznego
projektu, ktérego elementem koniecznym jest opinia o projekcie.

3. Beneficjent ma prawo odniesienia sie do otrzymanej tresci sprawozdania i opinii.

4. Wszystkie czynnosci audytowe wraz z przedstawieniem i przyjeciem przez Zamawiajgcego
prawidtowo sporzadzonego pisemnego sprawozdania i opinii z przeprowadzonego audytu
winny zakonczy¢ sie do dnia 26.12.2023 r.

V. WARUNKI UBIEGANIA SIE O ZAMOWIENIE

1. O zamdwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy tj. osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki
organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej spetniajgce wszystkie warunki:
a) posiadajg wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania niniejszego zaméwienia
b) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw
publicznych
c¢) udokumentowana znajomosci, wiedzy i doswiadczenia z zakresu zarzadzania srodkami
publicznymi, zarzadzania projektem/programem operacyjnym/inicjatywg wspdlnotows,
kontroli projektow/programu/inicjatywy albo audytu zewnetrznego projektu.
2. Zamawiajacy dopuszcza zatrudnienie audytora/6w na podstawie umowy cywilno-prawne;.

VI. WARUNKI PLATNOSCI

Ptatnos¢ dokonana bedzie po dostarczeniu Zamawiajagcemu prawidtowo wystawionej faktury
VAT/rachunku/rachunku do umowy zlecenia. Wystawiony dokument finansowy winny zostaé
przedtozony nie pdzniej niz do dnia 28.12.2023 r. Ptatnos¢ nastgpi nie pdzniej niz do dnia
31.12.2023r.

VIl. ODRZUCENIE OFERTY

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odrzucenia oferty w przypadku gdy:
a. zaproponowana przez wykonawce cena przekroczy mozliwosci finansowe
Zamawiajgcego,
b. wykonawca nie spetnia warunkéw okreslonych w pkt. V zapytania ofertowego,
c. oferta jest niezgodna z opisem przedmiotu
d. oferta wptyneta po terminie
2. W przypadku odrzucenia, oferta nie zostanie poddana ocenie ofert.

VIIl. KRYTERIUM WYBORU OFERTY

1. Cena oferty powinna by¢ obliczona w oparciu o przedstawiony przez Zamawiajgcego opis
przedmiotu zamdwienia.

2. Wykonawca okresli cene audytu zewnetrznego brutto.

Ceny nalezy podaé¢ do dwdch miejsc po przecinku.

3. Propozycja kryteriéw oceny ofert oraz ich opis wraz z podaniem ich znaczenia:

Cena—100 %

Najnizsza cena —100 %
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Kryterium najnizsza cena: Cena ,,C” — 100% wagi ceny — maksymalna liczba
punktdow, jakg moze uzyskac oferta — 100 punktdow.
W przypadku kryterium ,cena”, oferta otrzyma ilos¢ punktdw, obliczong na

podstawie ponizszego wzoru:

najnizsza cena oferowana (brutte)
cena = - - * 100%
cena ocenianej oferty (brutto)

Za najkorzystniejszg oferte uznana zostanie ta, ktdra uzyska najwiekszg liczbe punktéw w oparciu o
przyjete kryterium.

IX. INFORMACJA O OFERTACH CZE$CIOWYCH
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

X. MIEJSCE | TERMIN ZtOZENIA OFERTY
1. Pocztg tradycyjng na adres: Okregowy Osrodek Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem
w Kaliszu do dnia 29.11.2023r., do godz. 15:00.
2. Poczta elektroniczng na adres: pokrzywdzeni.kalisz@gmail.com do dnia 29.11.2023r., do
godz. 15.00.

XI. TERMIN OTWARCIA OFERT
Dnia 29.11.2023r., godzina 15.30

XIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Na oferte Wykonawcy sktadajg sie dokumenty:
a) zatacznik nr 1- formularz ofertowy

b) zatacznik nr 2 - oswiadczenie nr 1 o spetnianiu wymogdéw formalnych dla wykonawcy
oraz kazdg osobe wchodzgcg w sktad zespotu przeprowadzajgcego audyt zewnetrzny

projektu

c) zatacznik nr 3 — oswiadczenie nr 2 o spetnianiu wymogu bezstronnosci i niezaleznosci
w stosunku do Zamawiajgcego podpisane zarowno przez Wykonawce, jak i osoby przez

niego wskazane, jako uczestniczagce w wykonaniu Zamoéwienia
d) potwierdzenie wymaganego doswiadczenie

2. Dokumenty winny zosta¢ przygotowane w sposéb pozwalajacy oceni¢ Zamawiajgcemu, czy
Wykonawca spetnia warunki ubiegania sie o zamodwienie, a zaproponowany przedmiot

zamoéwienia odpowiada wymaganiom Zamawiajgcego.

3. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opatrzonej ponizszym opisem/ tytutem

wiadomosci e-mail: ,,Ustuga audytu zewnetrznego projektu pn.:

Zapewnienie kompleksowego wsparcia pokrzywdzonym przestepstwem, osobom
najblizszym oraz swiadkom przez OOPPP w Kaliszu. Nie otwiera¢ do dnia 29.11.2023r. do

godz. 15.30”.



